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нимает все бумаги, прошения, жалобы и т. п., подаваемые или присылаемые в съезд, делает по ним надлежащее распоряжение и сдает в регистратуру, наблюдает за исполнительными работами канцелярии, подписывает исходящие бумаги и т. д. (Нак. Спб. Съезда 86, 87, 99 и след.). Понятно, что в тех случаях, где закон требует постановления съезда, непременный член следит только за подготовкою и за исполнением его, а не может заменить постановление съезда собственным распоряжением (70 г. Кас. 621, д. Тугаринова).

В окружных судах председатель заведует делами о личном составе суда, регистратурою, кассою и архивом, отчетностью, производством дел по общему собранию отделений и по тому отделению, где он председательствует, перепискою по делам общим, не поступающим в отделения и т. д. (Нак. Спб. Окр. Суда, 37). Для занятий по этим делам состоят в его распоряжении помощники секретаря с писцами, один помощник, наприм., для занятий по принятию прошений, другой по регистратуре, третий по архиву (архивариус), далее по кассе (кассир), по делам общего собрания и по делам председателя (ib. 9). Кроме этой общей канцелярии, в каждом отделении суда есть особая канцелярия, именно секретарь, несколько помощников, канцелярские чиновники и писцы. Число секретарей и помощников определяется штатами, а число канцелярских чиновников и писцов в общей канцелярии по усмотрению председателя, в отделениях по усмотрению товарищей председателя (ib. 8), которые исполняют в отделениях обязанности председателя по производству дел и надзору за канцелярией отделения (ib. 38). Члены суда, содействуя товарищам председателя в надзоре за делопроизводством, принимают под свое наблюдение состоящие в отделениях канцелярские столы (39, 40). Ближайший начальник канцелярии каждого отделения есть секретарь, он отвечает за правильность делопроизводства и за исполнение канцеляриею всех распоряжений суда и судей, производит возможно часто ревизии у подчиненных ему лиц, обращая внимание на порядок ведения его помощниками книг и дел и на то, своевременно ли представляются для подписания постановления и протоколы суда и исполнительные бумаги, оставляются ли при делах отпуски с исходящих бумаг, делаются ли надлежащие отметки о посылке бумаг и т. п., и в случае обнаружения каких-либо беспорядков, упущений или злоупотреблений немедленно доводит о том до сведения председательствующего в отделении (ibid, 41 и 42). Секретари ведут, под наблюдением членов суда, указатель юридических вопросов, разрешенных отделениями суда, хранят печати отделений, указы, копии определений, журналы суда и книгу распоряжений товарища председателя, и отвечают за целость сданных в отделение книг Св. Зак., сенатских ведомостей и других изданий (ibid. 43). Под непосредственным ведением секретаря, в каждом отделении состоит особая регистратура, т. е. ведутся особо назначенным к тому капцелярским чиновником реестры входящих в отделение и исходящих из него бумаг и общий алфавитный указатель дел, находящихся в отделении (Прав. внутр. распор., § 11. Нак. Спб. Окр. Суда, § 44). Помощники секретаря в отделениях занимаются делопроизводством по состоящим в их ведении столам и отвечают за порядок в делах, за це-
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